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Nivel: Principiante Absoluto
Enfoque INTECAP - Aprendizaje Paso a Paso

Objetivo del módulo
Al finalizar este módulo el participante será capaz de:
· Comprender qué es un modelo de datos. 
· Diferenciar una tabla de otra. 
· Crear relaciones entre tablas. 
· Comprender la relación Uno a Muchos. 
· Entender cómo funcionan los filtros entre tablas. 
· Crear una tabla calendario básica. 
· Construir un modelo de datos sencillo listo para crear reportes. 

Antes de comenzar
Hasta este momento probablemente hemos trabajado únicamente con una sola tabla.
Por ejemplo:
	Fecha
	Producto
	Cliente
	Cantidad
	Precio

	01/01/2026
	Laptop
	Juan
	2
	5000


Pero en empresas reales la información NO se guarda así.
Generalmente existe una tabla para:
· Clientes 
· Productos 
· Ventas 
· Empleados 
· Fechas 
Cada tabla almacena únicamente un tipo de información.
A esto se le llama:
Modelo de Datos

¿Qué es un Modelo de Datos?
Imaginemos un archivero.
Dentro del archivero existen varios folders.
Cada folder contiene información distinta.
Ejemplo
📁 Clientes
Contiene únicamente clientes.
📁 Productos
Contiene únicamente productos.
📁 Ventas
Contiene únicamente ventas.
Aunque están separados, todos se encuentran relacionados.
Eso mismo sucede en Power BI.
Un Modelo de Datos es un conjunto de tablas relacionadas entre sí.

¿Por qué dividir la información?
Supongamos que una empresa vende 100,000 productos.
Si escribimos el nombre del cliente en todas las ventas ocurrirá esto:
	Venta
	Cliente

	1
	Juan Pérez

	2
	Juan Pérez

	3
	Juan Pérez

	4
	Juan Pérez


El nombre se repite miles de veces.
Eso desperdicia espacio.
Además...
Si Juan cambia de apellido habría que modificar miles de registros.
Es mejor guardar el cliente una sola vez.

Modelo correcto
Tabla Clientes
	IDCliente
	Nombre

	1
	Juan Pérez

	2
	Ana López


Tabla Ventas
	Venta
	IDCliente

	1001
	1

	1002
	1

	1003
	2


Ahora Power BI une ambas tablas automáticamente mediante relaciones.

Las tablas que utilizaremos
Durante todo este módulo utilizaremos cuatro tablas.
· Clientes 
· Productos 
· Ventas 
· Calendario 

Tabla Clientes
Guarde el siguiente contenido como:
Clientes.csv

IDCliente,NombreCliente,Ciudad
1,Juan Pérez,Guatemala
2,Ana López,Cobán
3,Carlos Méndez,Salamá
4,María García,Zacapa
5,Pedro Ruiz,Chiquimula


Tabla Productos
Guardar como:
Productos.csv

[bookmark: code-block-viewer]IDProducto,Producto,Categoria,Precio
101,Laptop,Computadoras,5500
102,Mouse,Accesorios,120
103,Teclado,Accesorios,250
104,Monitor,Monitores,1800
105,Impresora,Periféricos,2200


Tabla Ventas
Guardar como:
Ventas.csv

[bookmark: code-block-viewer_Copia_1]IDVenta,Fecha,IDCliente,IDProducto,Cantidad
1001,2026-01-02,1,101,1
1002,2026-01-02,2,102,3
1003,2026-01-03,1,103,2
1004,2026-01-04,3,104,1
1005,2026-01-05,4,101,1
1006,2026-01-05,5,105,2
1007,2026-01-06,2,103,5
1008,2026-01-06,1,102,4
1009,2026-01-07,3,101,2
1010,2026-01-08,5,104,1
1011,2026-01-09,2,105,1
1012,2026-01-10,4,102,6


Tabla Calendario
Guardar como:
Calendario.csv

[bookmark: code-block-viewer_Copia_2]Fecha,Año,MesNumero,Mes,Trimestre
2026-01-01,2026,1,Enero,1
2026-01-02,2026,1,Enero,1
2026-01-03,2026,1,Enero,1
2026-01-04,2026,1,Enero,1
2026-01-05,2026,1,Enero,1
2026-01-06,2026,1,Enero,1
2026-01-07,2026,1,Enero,1
2026-01-08,2026,1,Enero,1
2026-01-09,2026,1,Enero,1
2026-01-10,2026,1,Enero,1


Parte 1
Concepto de Tablas y Relaciones
¿Qué es una tabla?
Una tabla es una colección organizada de información.
Está formada por:
· Filas 
· Columnas 
Ejemplo
	IDProducto
	Producto
	Precio

	101
	Laptop
	5500


Aquí existen tres columnas.
Cada fila representa un registro.

Ejemplo cotidiano
Imagine una libreta telefónica.
Cada persona ocupa una fila.
Cada dato ocupa una columna.
	Nombre
	Teléfono
	Ciudad


Eso es exactamente una tabla.

¿Qué es una relación?
Una relación es una conexión entre dos tablas.
Por ejemplo
Clientes
	IDCliente
	Nombre

	1
	Juan


Ventas
	Venta
	IDCliente

	1001
	1


Power BI observa que ambas tablas tienen:
IDCliente
Entonces puede unirlas.
La relación permite que Power BI sepa que la venta pertenece a Juan.

Actividad Paso a Paso
Paso 1
Abrir Power BI Desktop.

Paso 2
Seleccionar
Inicio
→ Obtener datos
→ Texto/CSV

Paso 3
Importar
Clientes.csv

Paso 4
Repetir para
· Productos 
· Ventas 
· Calendario 

Paso 5
Presionar
Transformar datos
Verificar que todas las columnas tengan el tipo correcto.

Paso 6
Cerrar y aplicar.

Parte 2
Relación Uno a Muchos
Esta es la relación más utilizada en Power BI.

¿Qué significa?
Un cliente puede realizar muchas ventas.
Pero una venta pertenece únicamente a un cliente.
Ejemplo
Cliente
Juan
Ventas
Factura 1
Factura 2
Factura 3
Factura 4
Existe un cliente.
Existen muchas ventas.
Por eso se llama
Uno a Muchos.

Otro ejemplo
Un producto puede venderse cientos de veces.
Pero cada venta registra únicamente un producto.
Producto
Laptop
Ventas
Venta 1
Venta 2
Venta 3
Venta 4

Cómo crear una relación
Ir a
Vista Modelo
Aparecerán las cuatro tablas.

Tomar
Clientes
IDCliente
Arrastrarlo sobre
Ventas
IDCliente

Power BI mostrará una ventana.
Verificar
Cardinalidad
Uno a Muchos
(1:*)
Aceptar.

Repetir
Productos
IDProducto
↓
Ventas
IDProducto

Después
Calendario
Fecha
↓
Ventas
Fecha

Ahora tendremos un modelo parecido a este

[bookmark: code-block-viewer_Copia_3]Clientes
     |
     |
Ventas ------ Productos
     |
     |
Calendario


¿Cómo saber si quedó bien?
Debe aparecer un
1
en un lado
y
· 
en el otro.
Ejemplo

[bookmark: code-block-viewer_Copia_4]Clientes
1 ------------ *
Ventas

El 1 representa
Un cliente.
El *
Representa
Muchas ventas.

Parte 3
Direccionalidad de Filtros
Este tema suele parecer complicado al principio, pero puede entenderse con un ejemplo sencillo.
Imagine un maestro con una lista de estudiantes.
Cuando el maestro dice:
"Solo quiero ver los estudiantes del grupo A"
La lista se reduce únicamente a los alumnos del grupo A.
Eso es un filtro.
En Power BI ocurre lo mismo.

¿Qué hace un filtro?
Selecciona únicamente la información que cumple una condición.
Ejemplo
Seleccionamos
Producto = Laptop
Power BI mostrará únicamente las ventas de Laptop.

¿Qué significa la dirección del filtro?
Cuando dos tablas están relacionadas, el filtro puede viajar de una tabla hacia otra.
Ejemplo
Clientes
↓
Ventas
Si elegimos
Juan Pérez
Power BI buscará únicamente las ventas de Juan.

Dirección única
Es la recomendada.
El filtro viaja
Clientes
↓
Ventas
No viaja al revés.
Esto hace que el modelo sea más rápido y más fácil de entender.

Dirección en ambos sentidos
Power BI también permite filtrar en ambas direcciones.
Sin embargo,
para quienes comienzan, se recomienda trabajar únicamente con dirección única, ya que reduce la complejidad y evita resultados inesperados cuando el modelo crece.

Actividad
Crear una tabla visual.
Agregar
NombreCliente
Cantidad
Producto
Al seleccionar un cliente en un segmentador, únicamente deberán aparecer sus ventas.
Esto demuestra que el filtro está funcionando correctamente.

Parte 4
Calendario Básico
Uno de los errores más comunes de los principiantes es usar directamente la fecha de la tabla Ventas.
Aunque funciona para ejemplos pequeños, no es la mejor práctica.
Lo recomendable es crear una tabla exclusiva para las fechas.

¿Por qué?
Porque permite:
· Agrupar por años. 
· Agrupar por meses. 
· Agrupar por trimestres. 
· Comparar periodos. 
· Crear análisis de tendencias. 
Además, una tabla calendario contiene todas las fechas del periodo analizado, incluso si en algunos días no hubo ventas. Esto facilita generar gráficos continuos y cálculos de inteligencia de tiempo en módulos posteriores.

Relación del calendario

[bookmark: code-block-viewer_Copia_5]Calendario
Fecha
      |
      |
Ventas
Fecha

Cada venta tiene una fecha.
Cada fecha existe en la tabla calendario.

¿Qué contiene un calendario?
Una fecha.
El año.
El número del mes.
El nombre del mes.
El trimestre.
Más adelante podrán añadirse otros campos como semana, día de la semana, semestre o indicadores de días laborables.

¿Qué lograremos?
Podremos responder preguntas como:
· ¿Cuántas ventas hubo en enero? 
· ¿Qué mes vendió más? 
· ¿Qué trimestre generó mayores ingresos? 
· ¿Cuántas ventas hubo por año? 

Ejercicio Práctico
1. Crear un nuevo archivo de Power BI. 
2. Importar los cuatro archivos CSV. 
3. Revisar que los tipos de datos sean correctos (por ejemplo, Fecha como tipo Fecha, Cantidad como número entero y Precio como número decimal o entero). 
4. Cambiar a la vista Modelo. 
5. Crear las tres relaciones: 
· Clientes → Ventas. 
· Productos → Ventas. 
· Calendario → Ventas. 
6. Verificar que todas sean relaciones Uno a Muchos (1:*). 
7. Confirmar que la dirección de filtro sea Única. 
8. Guardar el archivo con el nombre Modelo_Basico_PowerBI.pbix. 

Resumen del módulo
Al finalizar este tema el estudiante habrá aprendido que:
· Un modelo de datos organiza la información en varias tablas relacionadas. 
· Una tabla contiene información de un único tipo (por ejemplo, clientes o productos). 
· Las relaciones conectan tablas mediante columnas con valores comunes. 
· La relación Uno a Muchos (1:*) es la más utilizada en modelos de análisis de datos. 
· La dirección de los filtros determina cómo viajan los filtros entre las tablas relacionadas. 
· Una tabla calendario es una buena práctica para realizar análisis por fechas y preparar el modelo para análisis más avanzados. Con estos conceptos, el estudiante contará con una base sólida para crear visualizaciones y medidas en los siguientes módulos de Power BI. 
El ejercicio Práctico debe ser paso a paso.
Perfecto. Para un curso de INTECAP dirigido a personas sin experiencia, el ejercicio debe asumir que el estudiante nunca ha utilizado Power BI. A continuación se presenta una versión mucho más detallada.

Ejercicio Práctico
Creación de un Modelo de Datos Básico en Power BI
Tiempo estimado: 35 a 45 minutos
Objetivo
Al finalizar este ejercicio el estudiante será capaz de:
· Importar varios archivos CSV. 
· Revisar que los tipos de datos sean correctos. 
· Crear relaciones entre tablas. 
· Identificar relaciones Uno a Muchos. 
· Comprender cómo se conectan las tablas en un modelo de datos. 

Parte 1. Abrir Power BI
Paso 1
Haga clic en el botón Inicio de Windows.
Paso 2
Escriba:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_6]Power BI Desktop

Paso 3
Haga clic sobre el programa para abrirlo.
Espere unos segundos mientras Power BI carga.
Nota: La primera vez puede tardar uno o dos minutos.

Parte 2. Crear un archivo nuevo
Si Power BI muestra la pantalla de bienvenida:
Seleccione
Archivo → Nuevo
o simplemente permanezca en la pantalla inicial.
Verá una ventana prácticamente vacía.
En la parte superior encontrará una cinta similar a la de Microsoft Excel.

Parte 3. Importar la tabla Clientes
Paso 1
En la parte superior haga clic en
Inicio

Paso 2
Seleccione
Obtener datos

Paso 3
Seleccione
Texto/CSV

Paso 4
Busque la carpeta donde guardó los archivos CSV.
Seleccione
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Paso 5
Haga clic en
Abrir
Power BI mostrará una vista previa del contenido.
Debe observar algo parecido a esto:
	IDCliente
	NombreCliente
	Ciudad

	1
	Juan Pérez
	Guatemala

	2
	Ana López
	Cobán



Paso 6
Revise que los datos sean correctos.
Si todo está bien, haga clic en
Transformar datos
No seleccione Cargar todavía.

Parte 4. Verificar los tipos de datos
Ahora aparecerá el Editor de Power Query.
Cada columna tiene un pequeño icono.
Observe la columna IDCliente.
Debe tener el tipo
Número entero
Si no lo tiene:
1. Haga clic sobre el icono del tipo de dato. 
2. Seleccione 
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Ahora revise:
NombreCliente
Debe ser

[bookmark: code-block-viewer_Copia_9]Texto

Ciudad
Debe ser

[bookmark: code-block-viewer_Copia_10]Texto

Si alguna columna tiene un tipo incorrecto, cámbielo antes de continuar.

Parte 5. Importar la tabla Productos
Sin cerrar Power Query:
Paso 1
Seleccione
Inicio
↓
Nuevo origen
↓
Texto/CSV

Paso 2
Seleccione
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Paso 3
Haga clic en
Aceptar

Paso 4
Revise los tipos de datos.
	Columna
	Tipo correcto

	IDProducto
	Número entero

	Producto
	Texto

	Categoria
	Texto

	Precio
	Número decimal o Número entero



Parte 6. Importar la tabla Ventas
Repita el procedimiento anterior.
Seleccione
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Revise cuidadosamente cada columna.
	Columna
	Tipo

	IDVenta
	Número entero

	Fecha
	Fecha

	IDCliente
	Número entero

	IDProducto
	Número entero

	Cantidad
	Número entero


Si la columna Fecha aparece como texto, cámbiela al tipo Fecha.

Parte 7. Importar la tabla Calendario
Repita nuevamente el procedimiento.
Seleccione
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Revise los tipos.
	Columna
	Tipo

	Fecha
	Fecha

	Año
	Número entero

	MesNumero
	Número entero

	Mes
	Texto

	Trimestre
	Número entero



Parte 8. Aplicar los cambios
Ahora ya existen cuatro tablas.
Este tipo de ejercicio guiado, con instrucciones detalladas y verificaciones en cada paso, facilita que un estudiante sin conocimientos previos pueda seguir el proceso sin depender constantemente del instructor.
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